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Revisión 04: 
(18 de diciembre de 2020) 

• Cambio nomenclatura adjuntía y subdirección. 

Revisión 03: 
(26 de junio de 2019) 

• Revisión de evidencias e indicadores 

Revisión 02: 
(19 de diciembre de 2018) 

• Adaptación al formato SGIC 2.0 

• Revisión de apartados, evidencias e indicadores 

Revisión 01: 
(20 de diciembre de 2016) 

• Nuevo formato de procedimiento (SGIC 1.0) 

• Revisión apartados del procedimiento 

• Cambio de nombre del Centro 

• Cambio de nombre del procedimiento y el código 

 

 

Objeto: Describir el proceso de organización y gestión que permite a los 
alumnos matriculados en la ETSIAE cursar estudios en centros de 
otras universidades distintas de la UPM, nacionales o extranjeras, 
con garantías de reconocimiento académico y de aprovechamiento, 
así como de adecuación a su perfil curricular. Este procedimiento es 
de aplicación a todos los alumnos de la ETSIAE que cursen en otra 
universidad distinta de la UPM, nacional o extranjera, parte de los 
estudios correspondientes a titulaciones que imparta el Centro. 

Responsable/Propietario: 
Subdirector de Relaciones Institucionales y Promoción 

Documentos de 
referencia: 

• Resolución Rectoral de la UPM por la que se convocan plazas del 
Programa de Movilidad de Estudiantes SICUE. 

• Normativa del Programa Erasmus+ 

• Resolución Rectoral por la que se aprueba la convocatoria múltiple 
de Movilidad Internacional. 

• Normativa del centro para alumnos que estudian en otras 
universidades. 

• Acuerdos de intercambio UPM/ETSIAE con universidades 
extranjeras (Dobles Diplomas, uno o dos semestres fuera, 
realización del TFG/TFM). 

• Normativa movilidad de cada universidad colaboradora/socia. 

• Listado y mapa de universidades colaboradoras. 
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Registros/Evidencias 

ANX-SBPR/CL/004-01.01 Resolución Rectoral de la Convocatoria 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

ANX-SBPR/CL/004-01.02 Acuerdos de Movilidad 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

ANX-SBPR/CL/004-01.03 Acuerdos Académicos / Learning Agreements 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

ANX-SBPR/CL/004-01.04 Propuesta de adjudicación provisional 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

ANX-SBPR/CL/004-01.05 Propuesta de adjudicación definitiva 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

ANX-SBPR/CL/004-01.06 Calificaciones obtenidas en la Universidad de destino 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

ANX-SBPR/CL/004-01.07 Solicitud de inscripción 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

ANX-SBPR/CL/004-01.08 Instancia genérica de reclamación 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

ANX-SBPR/CL/004-01.09 Impreso de renuncia a la beca 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

ANX-SBPR/CL/004-01.10 Contrato de estudios 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

ANX-SBPR/CL/004-01.11 Modelo de encuestas de movilidad OUT (los resultados están 
analizados en el ANX-PR/CL/004.02 Informe de Movilidad) 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 
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Indicadores 

IND-SBPR/CL/004-01.01 Nº de estudiantes OUTGOING (Nº de alumnos que realizan estudios 
fuera del Centro, según modalidad, titulación y curso académico) 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

IND-SBPR/CL/004-01.02 Nº de acuerdos vigentes para enviar alumnos de intercambio 
firmados con otras universidades (por curso académico y titulación) 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

IND-SBPR/CL/004-01.03 Nº de alumnos que solicitan plaza en algún Programa de Movilidad 
OUT (por curso académico y titulación) 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

IND-SBPR/CL/004-01.04 Tasa de cobertura de las plazas de Movilidad OUT (relación entre 
solicitudes/renuncias de los alumnos) 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

IND-SBPR/CL/004-01.05 Tasa de renuncia de Movilidad OUT, según modalidad y titulación 
(Nº de adjudicaciones iniciales en Resolución Rectoral/ Nº de 
alumnos que renuncian a la movilidad OUT) 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

IND-SBPR/CL/004-01.06 Nº de planes de intercambio ofertados/ asignados 

 Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 

IND-SBPR/CL/004-01.07 Grado de satisfacción de los estudiantes OUTGOING con el Programa 
de Movilidad (Escala 1/4) 

 
Periodicidad Responsable 

Anual (curso académico) Oficina de Relaciones Exteriores 
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Flujograma 

ALUMNO OFICINA INTERNACIONAL DEL 
CENTRO UPM

SBPR/CL/004.01
SUBPROCESO DE MOVILIDAD OUT

VICERRECTORADO DE ESTRATEGIA 
ACADÉMICA E 

INTERNACIONALIZACIÓN
RECTORADO UPM OTRAS UNIVERSIDADES

3. Solicitud de inscripción

1. Publicación 
convocatoria

2. Reunión informativa 
con los alumnos

8. Resolución 
definitiva 

seleccionados

11. ¿Acepta 
candidato?

11.1. 
¿Reubicación?

SI

NO

10.1a 
Comunicación 

en 15 días

SI
Fin

NO

12. Formalización de 
la beca

13. Recogida de la 
credencial y 

tramitación beca

14. Desarrollo beca

15. Reconocimiento 
estudios

4. Comprobación de 
requisitos y valoración 

criterios selección

17. Recopilación de 
información y análisis

PR/ES/001
Elaboración y 
revisión del 

PAC

11.2. ¿Acepta 
candidatos?

NO

5. Propuesta 
adjudicación 
provisional

6. Apertura plazo de 
reclamación

7. ¿Reclamación? 7.1. Solución 
reclamaciónSI

9. Comunicación al 
alumno

NO

NO

10.1b 
Comunicación 

en 15 días

SI

10. ¿Renuncia a 
la beca?

16. Encuesta de 
satisfacción

SI
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