H UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID -

ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA .
POLITECNICA AERONAUTICA Y DEL ESPACIO (ETSIAE) _ etsiae

SUBPROCESO DE MOVILIDAD IN SBPR/CL/004-02

MOVILIDAD IN

CODIGO FECHA DE REVISION |FECHA DE APROBACION N° DE REVISION
SBPR/CL/004-02 03/11/2020 18/12/2020 04
Responsable de Responsable Responsable de
elaboracion de revision aprobacion

Ignacio Gonzalez

Nombre:
Requena

Miguel Hermanns Cristina Cuerno Rejado

Adjunto a la Direccioén
Puesto: Secretario Académico para Relaciones Directora de la ETSIAE
Internacionales

GONZALEZ Firmado digitalmente Dlglta"y Signed Firmado
REQUENA por GONZALEZ HERMANNS by HERMANNS CUERNO digitalmente por
REQUENA IGNACIO REJADO  CUERNO REJADO
IGNACIO FAUSTO - DNI MIGUEL - MIGUEL - DNI CRISTINA - DNI
Firma: FAUSTO - DNI gg?ﬁ:}f&) 11oa DNI X0605388M CRISTINA - 71789484y
006952861 180317 0100 Date: DNI o
X0605388M 2020.11.24 11789484Y 15515 +0100

14:50:24 +01'00'







B UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID

& ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA
AERONAUTICA Y DEL ESPACIO (ETSIAE)

SUBPROCESO DE MOVILIDAD IN

SBPR/CL/004-02

Revision 04:
(18 de diciembre de 2020)

e Cambio nomenclatura adjuntia y subdireccion

Revision 03:
(26 de junio de 2019)

* Revision de evidencias e indicadores
e Inclusion de evidencias e indicadores relativas al Programa Mentor

Revision 02:
(19 de diciembre de 2018)

e Adaptacion al formato SGIC 2.0

e Revision de apartados, evidencias e indicadores

Revision 01:
(20 de diciembre de 2016)

e Nuevo formato de procedimiento (SGIC 1.0)
e Revision apartados del procedimiento
e Cambio de nombre del Centro

e Cambio de nombre del procedimiento y el codigo

Objeto:

Describir el proceso que permite cursar estudios en el Centro a
alumnos procedentes de universidades distintas a la UPM. Este
procedimiento se aplicara a todos los estudiantes procedentes de
otras universidades que quieran participar en programas de
movilidad (programas  previamente acordados entre las
Universidades), cuando cumplan los requisitos que se establezcan
en la convocatoria y normativa del Centro y para cada Programa.

Responsable/Propietario:

Subdirector de Relaciones Institucionales y Promocién

Documentos de
referencia:

¢ Normativa de movilidad de cada universidad colaboradora.
o Normativa del Programa Erasmus+
Internacional

e Normativa de otros Programas de Movilidad

(Magalhaes, Hispano-chino...)

e Normativa de estudiantes visitantes (aprobada en Consejo de
Gobierno de 27 de febrero de 2014).

e Acuerdos bilaterales de intercambio con otras universidades
incluidos los acuerdos Doble Diploma.

e Guia para estudiantes extranjeros en la UPM.
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Registros/Evidencias

ANX-SBPR/CL/004-02.01

Relacion de alumnos nominados por la Universidad de origen

Periodicidad

Responsable

Anual (curso académico)

Oficina de Relaciones Exteriores

ANX-SBPR/CL/004-02.02

Carta de admision en la ETSIAE

Periodicidad

Responsable

Anual (curso académico)

Oficina de Relaciones Exteriores

ANX-SBPR/CL/004-02.03

Certificado de estancia

Periodicidad

Responsable

Anual (curso académico)

Oficina de Relaciones Exteriores

ANX-SBPR/CL/004-02.04

Certificado de estudios (Transcript

of Records)

Periodicidad

Responsable

Anual (curso académico)

Oficina de Relaciones Exteriores

ANX-SBPR/CL/004-02.05

Solicitud de admision

Periodicidad

Responsable

Anual (curso académico)

Oficina de Relaciones Exteriores

ANX-SBPR/CL/004-02.06

Registro de la documentacion de movilidad

Periodicidad

Responsable

Anual (curso académico)

Oficina de Relaciones Exteriores

ANX-SBPR/CL/004-02.07

Matricula de alumnos de movilidad

Periodicidad

Responsable

Anual (curso académico)

Oficina de Relaciones Exteriores

ANX-SBPR/CL/004-02.08

Modelo de encuestas del Programa Mentor (los resultados estan
analizados en el ANX-SBPR/CL/004-02.09 Informe Plan Mentorias)

Periodicidad

Responsable

Anual (curso académico)

Oficina de Relaciones Exteriores

ANX-SBPR/CL/004-02.09

Informe Plan de Mentorias

Periodicidad

Responsable

Anual (curso académico)

Oficina de Relaciones Exteriores
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Indicadores

IND-SBPR/CL/004-02.01

curso académico)

N° de estudiantes INCOMING (alumnos que proceden de otras
universidades que realizan estudios en el centro, por titulacion y

Periodicidad

Responsable

Anual (curso académico)

Oficina de Relaciones Exteriores

IND-SBPR/CL/004-02.02

Tasa de cobertura de las plazas de Movilidad IN (relacién entre
solicitudes/renuncias de los alumnos)

Periodicidad

Responsable

Anual (curso académico)

Oficina de Relaciones Exteriores

IND-SBPR/CL/004-02.03

de Movilidad (Escala 1/5)

Grado de satisfaccion de los estudiantes INCOMING con el Programa

Periodicidad

Responsable

Anual (curso académico)

Oficina de Relaciones Exteriores

IND-SBPR/CL/004-02.04

N@ de alumnos mentorizados

Periodicidad

Responsable

Anual (curso académico)

Oficina de Relaciones Exteriores
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Flujograma

SBPR/CL/004.02
SUBPROCESO DE MOVILIDAD IN

OTRAS UNIVERSIDADES ALUMNO OFICINA INTERNACIONAL DEL CENTRO RECTORADO UPM

2. La universidad origen acepta la
accioén de movilidad

1. Presenta solicitud de accion
de movilidad

. 3. Envia aceptacion y 4. Envia carta de aceptacion y
documentacion learning agreement
y

6. Proporcionainformacion
general a alumno

7. Realiza registro y
presentacion de documentacion

en el centro

I

8. Matricula al alumno

5. Se traslada a Espafia

9.
¢ Necesita curso de
preparacion lingtistica?,

9.1. Realiza curso

!

10. Se desarrolla la beca

!

11. Rellena encuesta de 12.Entrega documentacién al
satisfaccion alumno
13a.Trasladala documentacion 13b. Recopilacion de
al centro de origen informacion y analisis T
14a. Realiza PR/ES/001
reconocimiento de Elaboracion y
estudios revision del PAC
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