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                > Reserva de aulas y salas de reuniones

                
                    
                        
                            La reserva de aulas, salas de reuniones y de uso especial se realiza mediante el correo electrónico institucional. Se recibirá un correo de confirmación. Previo a la reserva, es conveniente consultar la ocupación de las aulas y salas de reuniones. 

Consulta de ocupación:  https://reservas.etsiae.upm.es/

Reserva: aulas.aeroespacial@upm.es
	AULAS
	Características

	Aulas de edificios A, B y E 
	  

	Aula del edificio C
Aulas de Examen
  
  
  
	Aula Magna (C-S101):120 puestos
E1 (A-139): 269 puestos
E2 (A-242): 332 puestos
E3 (B-SS02): 239 puestos
E4 (E-303): 180 puestos

	Salas de Informática
  
  
  
	AI-1 (E-S104): 62 PCs + profesor
*AI-2 (E-S103): 20 PCs + profesor
AI-3 (E-SS04): 22 PCs + profesor
AI-4 (F-S219): 51 PCs + profesor

	Salas de reuniones
  
  
  
	Comisiones (A-142): 9 puestos
B-108: 8 puestos
B-207: 16 puestos
B-221: 10 puestos

	 
	
	Salas de uso especial
  
  
	**Aula AIRBUS (B-002)
Aula de Teleenseñanza (E-003)
Aula Multimedia (E-106)


*Actualmente no disponible.

**Tendrán prioridad las actividades organizadas por AIRBUS, por lo que en caso de que se tenga que anular la reserva se destinará a otro espacio de similares características.

                        
                        
                    

                

            
	
                > Reserva de espacios

                
                    
                        
                            La reserva de espacios se realiza mediante el correo electrónico institucional. Se recibirá un correo de confirmación. Previo a la reserva, es conveniente consultar la ocupación de los espacios. 


Consulta de ocupación:  https://espacios.etsiae.upm.es


Reserva: espacios.aeroespacial@upm.es
	ESPACIOS	Características
	Sala de Claustro "Emilio Herrera" (A-102)	61 puestos en mesas reconfigurables
	Sala de Conferencias "Torres Quevedo" (A-201)	57 puestos en butacas
	Salón de Actos "Juan de la Cierva" (A-021)
	340 puestos en butacas
 

	Comedor VIP*	

*Una vez realizada la reserva, será necesario hablar con el responsable de cafetería.

                        
                        
                    

                

            
	
                > Incidencias de Informática

                
                    
                        
                            Si desea comunicar alguna incidencia relacionada con los servicios ofrecidos desde los Servicios Informáticos, por favor, hágalo utilizando la siguiente dirección de correo electrónico:


informatica.aeroespacial@upm.es

Una vez recibida la incidencia, nos pondremos en contacto con usted lo antes posible para resolver el problema.

                        
                        
                    

                

            
	
                > Incidencias de Mantenimiento

                
                    
                        
                            Cualquier incidencia relacionada con el mantenimiento de las instalaciones de la Escuela se realizará por correo electrónico institucional a:


incidencias.aeroespacial@upm.es

Una vez recibida la incidencia se dará parte al personal de mantenimiento quien se personará lo antes posible para solventar el problema. Se debe tener en cuenta que, debido al tamaño de la Escuela, no siempre es posible resolver la incidencia en el tiempo que sería deseable.

Además, para facilitar el aviso de incidencias de elementos comunes, se han colocado pegatinas en distintas zonas de la Escuela con un código QR que directamente remite al buzón de Quejas.

                        
                        
                    

                

            
	
                > Acceso y permanencia en la Escuela fuera de horario

                
                    
                        
                            En el caso de que sea necesario acceder a la Escuela cuando ésta permanezca cerrada, se debe rellenar el formulario que se adjunta y enviarlo por correo electrónico institucional al Administrador del Centro: administrador.aeroespacial@upm.es quien procederá a dar parte a la Patrulla.

Formulario

Antes de acudir a la Escuela se debe de llamar por teléfono a la Patrulla para que acuda a abrir la Escuela.

Teléfono de la Patrulla: 620 83 13 97

                        
                        
                    

                

            
	
                > Autorización de aparcamiento a visitantes

                
                    
                        
                            Cuando sea necesario autorizar el  acceso al aparcamiento de la Escuela a visitantes, se debe de comunicar con la mayor antelación posible a través del correo institucional a la Secretaría Académica (ssecretario.aeroespacial@upm.es ), indicando en el asunto “autorización aparcamiento” y en el cuerpo del correo el nombre del visitante y el día de acceso.
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